
 
Приложение  
к приказу ГКБУК  
«ПГКУБ им. М.А. Горького» 
№ 16 от «4» апреля 2023 г. 
 

ПЛАН  
по внедрению профессионального стандарта «Специалист по библиотечно-информационной  

деятельности» в ГКБУК «ПГКУБ им. А.М. Горького» 
 

№ п/п Задачи Срок 

исполнения 

Ответственный Результат выполнения 

1 2 3 4 5 

1 Утверждение комплексного плана–графика мероприятий по 

внедрению профессионального стандарта «Специалист по 

библиотечно-информационной деятельности» 

01.04.2023 Хабирова М.Н. Утвержденный документ 

2 Ознакомление ответственных специалистов и заместителей 

директора с профессиональным стандартом «Специалист по 

информационно–библиотечной работе» 

25.04.2023 Варламов К.В. 

Хабирова М.Н. 

Пигалева С.В. 

Метелев В.В. 

Аткишкин Л.Н. 

Ознакомление с 

документом 

3 Ознакомление коллектива с профессиональным стандартом 

«Специалист по информационно–библиотечной работе» 

30.04.2023 Хабирова М.Н. Творческая лаборатория 

4 Анализ штатного расписания учреждения 30.05.2023 Варламов К.В. Формирование списка 

должностей, имеющих 

отношение к 

профессиональному 

стандарту 

 



1 2 3 4 5 

5 Сверка должностных инструкций и трудовых договоров на 

соответствие профессиональному стандарту 

01.07.2023 Варламов К.В. 

Хабирова М.Н. 

Пигалева С.В. 

Метелев В.В. 

Аткишкин Л.Н 

Формирование списков 

расхождений в 

наименованиях трудовых 

функций и трудовых 

действий по направлениям 

деятельности библиотеки 

6 Внесение изменений в должностные инструкции, положения об 

отделах и секторах 

01.08.2023 Заведующие 

структурных 

подразделений 

Утверждение документов, 

подготовленных с учетом 

новых требований 

7 Сверка перечня должностей из профессионального стандарта с 

должностными инструкциями сотрудников отделов на предмет 

соответствия функциональным обязанностям 

01.09.2023 Варламов К.В. 

Хабирова М.Н. 

Пигалева С.В. 

Метелев В.В. 

Аткишкин Л.Н 

Формирование списков 

расхождений в 

наименованиях 

должностей и профессий 

по направлениям 

деятельности библиотеки 

8 Принятие решения о переименовании должностей в 

соответствии с профессиональным стандартом «Специалист по 

информационно–библиотечной работе» 

10.09.2023 Варламов К.В. – 

свод 

Хабирова М.Н. 

Пигалева С.В. 

Метелев В.В. 

Аткишкин Л.Н 

 

Перечень должностей, 

рекомендованных к 

переименованию 

9 Внесение изменений в штатное расписание учреждения (при 

необходимости) 

20.09.2023 Варламов К.В. Утвержденное штатное 

расписание 

10 Извещение сотрудников об изменении существенных условий 

труда (при изменении должности и/или наименовании 

должности) 

30.09.2023 Варламов К.В. Ознакомление с новыми 

условиями труда под 

роспись 



 

 

 

 

1 2 3 4 5 

11 Подготовка приказов о переводе сотрудников на новые 

должности (при необходимости) 

 

01.12.2023 Варламов К.В. Утверждение документов 

с учетом новых 

требований 

12 Внесение изменений в трудовые договоры сотрудников 

учреждения (при необходимости) 

01.12.2023 Варламов К.В. Утверждение документов 

с учетом новых 

требований 

13 Аттестация (внеплановая), либо внесение изменений в план–

график аттестации учреждения 

01.02.2024 Варламов К.В. Протокол аттестационной 

комиссии/план–график 

аттестации, утвержденный 

директором 

14 Составление графика повышения квалификации сотрудников 15.03.2023 Варламов К.В. План–график повышения 

квалификации, 

утвержденный 

директором 

15 Организация работы по повышению квалификации 

сотрудников 

01.06.2024 Варламов К.В. Перспективный план 

работы по повышению 

квалификации 

сотрудников 

16 Подготовка отчета по итогам внедрения профессионального 

стандарта «Специалист по библиотечно-информационной 

деятельности» 

01.07.2024 Хабирова М.Н. Отчет, утвержденный 

директором 


