AHHOTAIIMSA
K JIONIOJTHUTENIBHOM podeccnoHanbHOM 00pa3oBaTeIbHON MPOrpaMme
(MOBBIIICHUE KBATU(PUKAIUN)
«@DopMHUPOBAHHE H COXPAHHOCTH OMOIMOTEYHOTO (hOH/IAa HA COBPEMEHHOM 3Tare»

Pa3pa0doTyuKku nporpamMmsbi:

1. IliemikoBa E. B., 3aBenyromui otaenom KoMmiuiekroBaHus Ilepmckoi
rOCYJapCTBEHHOM KpaeBOW yHUBepcalibHOM OubnuoTeku um. A. M. ['opbkoro.

2. 3opuna H. A., 3aBenymoomuili OTAENOM XpaHEHUS OCHOBHOTO (oHa
ITepmckoii roCcy1apCTBEHHON KpaeBou YHUBEPCAJIBbHOU OubIuoTeKn
uM. A. M. T'opbkoro.

IIpenopaBarenn:

1. [InemkoBa E. B., 3aBepyrommii oTAeIoM KOMIUIEKTOBaHUs [lepMckou
rOCYJapCTBEHHOU KpaeBol yHUBepcalbHOU OubanoTeku um. A. M. T'opbkoro.

2. Ounmunmnosa H. @., rnaBHbiii OubnroTekapb koMmiekToBanus [lepmckoi
rOCYJapCTBEHHOU KpaeBol yHUBepcalbHOU OubanoTeku um. A. M. T'opbkoro.

3. 3opuna H. A., 3aBenyromwuii OTneiIOM XpaHEHUSI OCHOBHOro (QoHa
ITepMckoi#t rocymapcTBEHHOM KpaeBOWM yHUBEpcallbHOW OuOnmorexku uM. A. M.
['opbkoro.

4, KoxeBnukoBa T. A., 3aBeayromias CEKTOPOM KOHCEpBALIMU OTEIA

XpaHeHus: ocHoBHOro (oHma IlepMckoii rocynapcTBeHHON KpaeBOil yHUBEpCalbHOU
ouommorexku uM. A. M. I'opbkoro.

5. Hyxnmua B. T'., Bexymuii OuGiauorekapp OTAena XpaHCHHS OCHOBHOTO
donaa Ilepmckoii rocymapcTBEHHON KpaeBO YHHUBEpCAIbHON OMOIMoTeKH uM. A. M.
['opwkoro.

O6beM nporpaMmmel. 36 4acoB

®opma o00yueHHsI. OYHAS C TMPUMEHEHHEM JUCTAHIIMOHHBIX O0pa30BaTEIHHBIX
TE€XHOJOTUH

Kareropus ciayumareJeii:

1) nuia, nMerorire cpeaHee mpodeccruonanbHoe U (MIIH) BBICIIEe 00pa30BaHuUE;

2) nura, moayJaronye cpeaaee npoGecCHOHAIBHOE U (MJTH ) BBICIIICE

oOpa3oBaHmue.

Leab o0pa3oBaTe/ibHON NPOrPAMMBbI:
pa3BUTHE KOMIETEHIINM, O0ECIeUHBaIOIIMX TOTOBHOCTh COTPYJHHKOB OHOJIMOTEK
OBJIaJICBaTh COBPEMEHHBIMU TMOJXOJaMHU W TEXHOJOTHSIMHU (HOPMHUPOBAHHS U
coxpaHenus (OHI0B 00IIEIOCTYTHBIX OUOTUOTEK.

3aoauu:

- @opMHUpOBaHUE MpEJCTaBICHUsT 00 opraHu3aluu (QOHAOB, KaK IEJIOCTHOU
CUCTEME;



- OCcBOCHHE METOI0B OPTaHU3AIUU U TEXHOJIOTHH KOMIUICKTOBaHUS

6uboreyHoro HoHma;

- ®opMupoOBaHUE MPAKTUYECKUX HABBIKOB IO YUETY OMOIHOTEYHOTO POH/IA;

- OBnaseHWe TEOPETUUCCKUMU 3HAHUSIMH B O0JaCTH TPEBECHTHBHBIX MEp
COXpaHECHHS JOKYMCHTOB;

- ®opMHUPOBaHHE MPAKTUYCCKUX HABBIKOB IO COXPAHEHUIO OHMOIMOTEYHBIX
¢dboHI0B.

IlepeyeHnnb miIaHUPyeMBbIX Pe3yaIbTATOB 00y4eHHS
B pesynprare oOCBOEHHsT mporpaMMbl Yy  caymatenas — (GopMupyrorTcs

HEOOXOIMMBIC 3HAHUS U YMEHHUS B 00IacTH (OPMHPOBAHUS M COXpaHEHHUS (POHIOB
COBPEMEHHON OMOIMOTEKHU.

3uanusn:
1. HopwmaruBHO-paBOBbIE aKThl MO OHUOIMOTEYHO-UHPOPMALIMOHHOM,
KHUTOM3JATeIbCKOM M KHUTOTOPTOBOM  JESATENbHOCTH;  3aKynkaMm  JJis

rOCY/IapCTBEHHBIX M MYHHUIIMIAIBHBIX HYX[I; MO Yy4€ry OubimoTedHoro QoHna;
MH(GOPMAIIMOHHON 0€30MacHOCTH, 3allUTe aBTOPCKOro npaBa B HU(POBOHM cpene u

MHTCIICKTYaTbHOU COOCTBEHHOCTH; IIPOTUBOICHCTBHUIO OKCTPEMUCTCKOMN
NEeSTENBHOCTH; 3alUTe JeTel OT HHPOPMAIMK, TPUUUHSIONIEH Bpe UX 37I0POBBIO U
Pa3BUTHIO.

2. Metoapl OpraHu3alil U TEXHOJIOTUU (OPMHUPOBAHUA OHOIMOTEUHOTO
donma.

3. HcTouHUKN KOMIUIEKTOBAaHUSI OMOJIMOTEYHOro (POHJIa, OCHOBHBIE BHUIBI
3aKyTIOK.

4. OcHOBHBIE KaHaJIbI KHUTOPACTIPOCTPaHEHUS, cucrema
JIOKYMEHTOCHA0KeHUs OMOINOTEK.

5. ConepxatenpHble, (QopMalbHBIE W IIEHOBBIE KPUTEpUU OTOOpa
JIOKYMEHTOB 7151 (POoH1a OMOINOTEKH.

6. Texnomornun audepeHIIMPOBAHHOTO W HHTETPUPOBAHHOTO yuyeTa
JOKYMEHTOB, MOCTYNUBIINX B OMOIUOTEUHBIN (DOHST.

1. Hopmbl mpodeccronanbHO OMONMMOTEYHOW STHUKH, KOPHOPATUBHOU
KyJIbTYpPBI, IPaBUJIa JCIOBOM MEPENHUCKH U BEJCHUS IEPETOBOPOB.

8. OcHOBBI 0OecTIeUeHHS COXPAHHOCTH OMOIMOTEUHOTO (hOHIA

Ymenun:

1. AHanu3upoBaTh MIPEITOKECHUS u [IEHOBYIO MOJIUTHKY

KHHATOW3JIaTeIbCKOTO U KHUTOTOPTrOBOTO PBIHKOB, PHIHKA AJICKTPOHHBIX MPOIAYKTOB,
CEpBUCOB U YCIIYT.

2. Bectu moaroroBuTenbHY paboTy IO 3aKIIOYEHHIO JOTOBOPOB C
M3/IaTeIsIMA U KHUTOTOPTOBBIMU OPTaHU3AIMSIMHU, MPOU3BOIUTEISIMU IICKTPOHHBIX
pecypcos.

3. OcymecTBisATh TOMNMUCKY Ha TEPUOJMYECKHE TeYaTHBhIC W3JaHus,

0(pOpMIISITh IOCTYII K KOJUICKIIUAM/CEPBUCAM JTUIIEH3UOHHBIX PECYPCOB.
4, BbINOJIHATE ~ TEXHOJOTMYECKHE  MPOLECCHl IO  TEKyWIEMYy U



PETPOCIEKTUBHOMY KOMILJIEKTOBaHUIO OUOIMOTEYHOTO (hOHAA.

5.  Hcmonp3oBaTh METOAMKH OLEHKH JTOKYMEHTOB, TIIOCTYNHUBIIUX B
OuOIMOTEeUHBIN POoH 6€3 yKa3aHUs 1ICHBI.

6.  IlpumeHnsaTs MeTOIUKH OQOPMIICHHUSI KHIDKHBIX 1apOB U MOKEPTBOBAHUIA
B OUOIMOTeUHbIN (DOHI.

7.  YcraHaBiauBaTh NPOPECCHOHATBHBIE  KOHTAKTHI C  W3JAIOUIUMH

OpTraHM3alMUSIMH, TPOU3BOAUTEISIMU M TOCTABIIMKAMU TIE€YaTHOM U JIIEKTPOHHOM
MPOIYKIHMH, IO BOIIPOCAM KOMIUIEKTOBaHUS OMOIMOTEYHOTO (POHA.

8. ObecneunBaTh COXpaHHOCTh OMOIMOTEYHBIX (POHIOB (KOHCEpBaLus,
CTaOWIHM3aIlHs ¥ pECTaBpaIisl JOKYMEHTOB).

Ilepeuensy npogheccuonanvuvlx KomMnemeHyuii 6 paAMKaAxX UMerOWelcs
Keanugurkayuu, Kauecmeennoe u3MeHeHUe KOMOPbIX OCYU,eCMEIAemcsa 6
pe3ynvmame 00yyenus:

1. PaboTa no TexymiemMy KOMIUIEKTOBaHHIO OMOIMOTEYHOTO (hoHa
NeYaTHBIMUA JIOKyMEHTaMU: BBISBJICHHE, OIlEHKa, OTOOp, 3aKas, 3aKynka, MpUEM

JOKYMEHTOB B (DOH/I.

2. Pabora 1o peTpoCreKTHBHOMY KOMIUIEKTOBAHUIO OMOIMOTEYHOTO
dboHAa, B TOM 4YHCIE PEAKUMH M IIEHHBIMU W3JaHUSAMH, BOCIIOJIHCHUE JaKyH

(mpo6enoB) TEKYIIEro KOMIIEKTOBAHUSI.

3. [TonroToBKa JOKYMEHTOB JIJISl 3aKJIFOUCHHSI JIOTOBOPOB/KOHTPAKTOB C
IIEJIbI0 KOMIUIEKTOBaHUST OMOIMoTeYHoro hoHaa.

4, OdopmiteHne MOANUCKY HA IEPUOUYECKUE MTeYaTHbIe U3/1aHUsI, HA
MOJIb30BaHKE KOJJIEKIMSIMU (CEpBUCAMM ) 3JIEKTPOHHBIX PECYPCOB.

5. Pabora ¢ mokyMeHTamMu, MOCTYNUBIIMMH B OHOIUOTEYHBIM (OHI B
KadecTBE 00s3aTEIILHOTO 3K3EMIUISIPa.
6. Benenue nuddepenmmpoBanHoro (MHIUBUIYATBHOTO) U
MHTETPUPOBAHHOTO (CyMMapHOIro) y4é€Ta IEeYaTHBIX JOKYMEHTOB OHOIMOTEYHOTO
dbonma.
1. Ob6ecnedyeHne coXpaHHOCTH OUOIMOTEYHOTO (HOHA.

KpaTkoe conepkanue nporpaMmai:
OO0pazoBatenbHas MporpaMMa COACPIKUT IIECTh MOTYJICH

Mooy 1. Obmue moaxoap! K GOPMUPOBAHHIO TOKYMEHTHOTO (hoHa OMOTHOTEKN
Mooy 2. KommiekToBanue 6uOIMoTeuHbIX (POHTOB

Mooy 3. TeMaTuKO-TUIIOIOTHYECKOE MOJISTUPOBAHNE TOKYMEHTHOTO (hOH 1A
Mooyns 4. HopmaTtuBHO-ipaBoBOEe obecneuenre hpopmupoBanus GoHaa OuOIMOTEKN
Mooynw 5. Yuét bubnmotednoro Gonpa.

Mooyns 6. ObecrieueHre COXpaHHOCTH OMOIMOTeYHOTO PoHAA

dopma npoBeieHUS 3AHATHIA: JIEKIINH, UHPOPMAITMOHHBIE OpUDUHTH, TPAKTUKYMBI.

Hrorosas arTrecranmmsa. 3a4CT



